Fiche MEMO

Télécharger un dossier depuis Télérecours

Date création :
octobre 2016

Comment télécharger un dossier depuis Télérecours ?

- Role de « Valideur », « Saisie » et « Consultation »

en allant sur I'onglet « Historique » d’un dossier.

Cette fiche mémo présente le téléchargement d’'un dossier complet
contenant les pieces déposées et les piéces réceptionnées (AR recgu).

Il est également possible de télécharger chaque piéce individuellement

Rechercher le dossier concerné depuis I'onglet « Vos dossiers »
- Renseigner le n° de dossier au niveau du champ « Recherche ».

- Cliquer sur « Rechercher » - le dossier s’ouvre.

TéléRecours - Tribunal administratif de Paris & changer
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Telécharger des pieces

Cliquer sur le bouton
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Télécharger un dossier depuis Télérecours

La fenétre « Télécharger des piéces » s’affiche : elle permet de sélectionner les \
pieces du dossier.

Par défaut Télérecours propose d'assembler dans un fichier PDF toutes les
pieces du dossier, y compris les accusés.

- Il est possible de n’afficher que certains types de piéces et de filtrer sur les
piéces sans les accusés - une fois les filtres sélectionnés, cliquer sur le bouton
« Rechercher » pour relancer la recherche.

- Il est aussi possible de décocher les piéces non souhaitées

Lancer le téléchargement en cliquant sur -> Un message vous

\indique que votre demande a été prise en compte. /

Q Possibilité de trier les pieces
Télécharger des piéces

Type de pigce* Tous
Requéte Mémoire Lettre Inventaire Décision attaquée Courrier du areffe Autres Pigces
Possibilité de filtrer sur les pieces sans les
accusés de réception, les avis
Type de pigces jointes & afficher @ Tous (@ Pigces (O Accusés d’enregistrement
@, Rechercher
&  Sélection des Archives a télécharger
Date Mesure Type Mom du fichier
01/03/12016 | Accusés Accusé de réception d'un courrier du greffe 4628801_Accusel ecture pdf
04/01/2016 | Accusés Accusé de notification d'un courrier 4628801_AccuseMotification. pdf
04/01/2016 | Mofification d'ordonnance Courriers Skipper 535170_notordo. pdf
04/01/2016 | Notification d'erdonnance Décision attaquée 535169_FP-TRO4-relancer_les_replicati pdf
20i06/2014 | Accusés Accusé de réception d'un courrier du greffe 4625073_Accuselecture. pdf
17I06/2014 54, i A 52507 3_AccuseNotification pdf

=

Accusé:
2010412014 ﬁ Possibilité de décocher les pieces non useEnregRequete paf

29104, souhaitées acrecep.pdf
—\,¥
| | 08/04/2014 | Accuses ACCUSE 08 aepot aUne Tequete 71917_AccuseRequete pdf

08/04/2014 | Requéte nouvelle Aide juridictionelle 974_Manuel_d_utilisation-AVOCAT pdf
08/04/2014 | Requéte nouvelle Décision attaquée 525972_Contexte.pdf
08/04/2014 | Requéte nouvelle Inventaire requéte 525976_127254_AD_TIMBRE_FISCAL_DEMATO.pdf
14 fichiers sélectionnés
| :
Mombre de page(s) blanche entre chaque document (1]

Cliquer sur « Enregistrer » pour
lancer le téléchargement
Les pidces que vous aurez sélectionnées seront assemblées dans un fichier PDF .
Tee etle lien de téléchargementvous sera présenté

volume des pigéces dépasse une taille de 110Mo, 'assemblage de ces piéces sera g
dans un message.
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Télécharger un dossier depuis Télérecours

Récupérer le fichier PDF généré suite au téléchargement

Le fichier PDF est accessible depuis I'onglet « Messages » et le sous-onglet « Autres
messages regus ».

TéléRecours - Tribunal administratif de Paris & cha

A \Vos Dossiers @ Documents Messages

% Recherche : N° dossier / Nom Tous :I [7] Dossiers Télérecours seuls

- iy Dossiers enrdlés : Vous avez 1 dossier enrdlé
W Actualiser

Courriers du greffe Autres messages recus

‘ [ | De | Dossier/Parties

() N

Il est possible que le fichier PDF ne soit pas immédiatement généré. Il faut dans ce
cas attendre un peu.

Pour télécharger le fichier PDF généré :

- Cliquer sur le lien Notification de mise a disposition d'un fichier archive

K - Une fenétre contenant le fichier PDF s’ouvre j

Cliquer sur ce lien
]

De Dossier/Parties Objet/Mesure

1400029 (917) - HAUDE / DIRECTION REGIONALE DES FINANCES

PUBLIQUES Motification de mise & disposition d'un fichier archive

s Serveur Telerecours

Mous vous informons de la mise 3 disposition d'un fichier archive.

Numéro de dossier : 1400029 - HAUDE

Demande effectuée le : 07 novembre 2016 11:16

Télécharger le fichier PDFj

archive_1400029_TA75_20161107_5268.pdf

Cliquer sur Retour pour revenirW
I'onglet « Messages »

_

Fichier contenant les piéces téléchargées :

R = ee
b | = P proceurs |
& Recuite nourelle - BACHELOT - MARTINDELIX

I Requiae

I brwenesice requite

P piece 1

P piece 2

I nide juridictionetie

I hcrusé de dépén dune requite

P fccuse drenvegistrement dune requéte
“& n BACHELOT -

& Mamaire

& prwenzsive documant

Vous obtenez un fichier PDF contenant un dossier
dématérialisé pré-organisé, composé de sous-cotes
et de signets facilitant la navigation dans le document

@ smmm-/




